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KURUM ARSIiVI FAALIYET RAPORU

1. FAALIYETIN AMACI VE KAPSAMI

Kurumumuzda arsiv hizmetlerinin mevzuata uygun, etkin, diizenli ve siirdiiriilebilir bir yapiya
kavusturulmasi amaciyla; tasarruf tedbirleri kapsaminda elektronik arsiv ¢alismalari
baslatilmis, fiziki ve dijital arsiv siire¢lerini kapsayan Kurum Arsivi olusturma faaliyetleri
yiiriitiilmiistiir. Bu rapor, s6z konusu faaliyetler kapsaminda gerceklestirilen is ve islemler ile
mevcut durumu ortaya koymak amaciyla hazirlanmastir.

2. YORUTULEN FAALIYETLER

2.1. Kurumsal Yapilanma ve Mevzuata Uyum Calismalar

25.06.2024 tarih ve 2951492 sayil1 yazi ile tasarruf tedbirleri dogrultusunda
elektronik arsiv calismalar baslatilmistir.

10.09.2024 tarih ve 3103881 sayili yazi ile arsiv komisyon iiyelerinin belirlenmesi

amaciyla olur alinmustir.

13.09.2024 tarih ve 151056 sayili1 Rektorliik Oluru ile Kurum Arsivi Komisyonu

kurulmus ve arsiv siireclerinin kurumsal bir yap1 altinda yiiriitiilmesi saglanmistir.

Kurum arsivi olusturma siireglerinde gorev almak tizere personel gérevlendirmeleri

yapilmistir.

2.2. Dijitallesme ve Kurumsal iletisim Faaliyetleri

18.09.2024 tarih ve 3126708 sayili yazi ile arsiv belgelerinin dijitallestirilmesine
iligkin olarak Devlet Arsivleri Baskanh@indan goriis talep edilmistir.
27.11.2024 tarih ve 164915 sayili yazi ile dijitallestirme islemlerine iliskin Devlet
Arsivleri Baskanhg goriisii alinmistir.

Kurum arsivi web sitesi (kurumarsivi.bandirma.edu.tr) gerekli bilgi, belge ve
formlar eklenerek Ekim 2024 itibariyla giincellenmistir.

10.11.2025 tarihinde PUKO (Planla—Uygula—Kontrol Et-Onlem Al) Déng(ist
hazirlanarak web sitesinin “Hakkimizda” boliimiinde yayimlanmustir.

2.3. Fiziki Arsiv Alam ve Altyap:1 Cahismalan

Yeni Rektorliik binasinda bulunan 600 m? biiyiikliigiindeki alan, Temmuz 2025
itibartyla Kurum Arsivi alam olarak belirlenmis ve fiziki altyap1 ¢aligmalar
planlanmaistir.
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3. BIRIM ARSIVLERINE YONELIK FAALIYETLER

24.09.2025 tarih ve 2500056874 sayil1 yazi ile birim arsiv sorumlularinin
belirlenmesi amaciyla tiim birimlere yazi gonderilmistir.

10.10.2025 tarih ve 2500061760 say1l1 yazi ile birimlerden arsiv niteligi tastyan
belgelerin tespiti istenmistir.

15.10.2025 tarih ve 2500063554 sayil1 yaz1 ile birim arsivlerine iligkin yapilan
calismalar hakkinda Genel Sekreterlige bilgi verilmistir.

Birimlerden gelen dosya ve klasor sayilar1 dikkate alinarak, kurum arsivindeki
yerlesim alanlan planlanmis ve diizenlenmistir (28.10.2025).

Kurum arsivi birim sorumlulan listesi, web sitesinin “Iletisim” bdliimiinde
yayimlanarak erisime ac¢ilmistir.

4. DEVIR VE TASINMA FAALIYETLERI

Kurum arsivine tasinma islemleri Arahk 2025 itibariyla baglatilmistir.

10.12.2025 tarih ve 2500081484 sayil1 yazi ile birim arsivlerinin 26.12.2025 tarihine
kadar kurum arsivine devredilmesi talep edilmistir.

Toplam 20 birimden, kurum arsivine devredilecek arsiv niteligi tastyan dosya ve
klasor sayilan bildirilmistir.

5. GERCEKLESME DURUMU

5.1. Tasinma Islemini Tamamlayan Birimler

Genel Sekreterlik — 664 klasor

Ozel Kalem Miidiirliigii — 1.650 diploma kabi
Personel Daire Baskanligi — 110 klasor

Bilgi Islem Daire Baskanlig1 — 23 klasor

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 — 43 klasor

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 — 242 klasor
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi — 80 klasor
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanligi — 8 klasor
Denizcilik Fakiiltesi — 66 klasor

[letisim Fakiiltesi — 8 kutu

Miihendislik ve Doga Bilimleri Fakiiltesi — 30 klasor
Saglik Bilimleri Fakiiltesi — 94 Klasor

BAP Koordinasyon Birimi — 347 klasor

Tip Fakiiltesi — 48 klasor, 7 kutu

Yabanci Diller Yiiksekokulu — 74 klasor, 50 kutu
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5.2. Tasinma Islemi Devam Eden Birimler

o Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1
o Iktisadi ve idari Bilimler Fakiiltesi
o Lisansiistii Egitim Enstitiisii

5.3. Tasinma Islemine Heniiz Baslamayan Birimler

o Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanlig1
 Tiirkge ve Yabanci Dil Ogretimi Uygulama ve Arastirma Merkezi (TOMER)

6. DEGERLENDIRME VE SONUC

Kurum arsivi olugturma ¢alismalar1 kapsaminda; kurumsal yap1 olusturulmus, mevzuata
uygunluk saglanmis, fiziki altyap1 biiyilik 6l¢iide tamamlanmis ve birim arsivlerinin kurumsal
merkezde toplanmasina yonelik 6nemli ilerleme kaydedilmistir. Tagmma siireci devam eden
ve heniiz baglamayan birimlerle koordinasyon saglanarak, arsiv devir islemlerinin
tamamlanmas1 hedeflenmektedir.
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